Приложение 4
УТВЕРЖДАЮ

Заведующая МКДОУ д/с «Звёздочка»

______________ Е.А.Алякина

«___» __________ 2013г
.    Обязанности должностных лиц  Муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения детский сад «Звёздочка»

 при возникновении наиболее вероятных ЧС.
1. Попытка вооруженного проникновения на объект и проникновение вооруженных лиц.
1.1.    Заведующая  образовательного учреждения.
С получением информации /сигнала/ о попытке вооруженного проникновение
вооруженных лиц, обязана:
· оценить реальность угрозы для персонала и всего объекта в целом;
· лично или через делопроизводителя сообщить наименование организации и её адрес, с какого направления осуществляется вооруженное проникновение, состав  вооруженной   группы,    от   кого    поступила   информация,    другие   детали.
Территориальные органы:
ОМВД России  по Тазовскому району   тел. (8-349-40) 2-11-02
Отдел по делам ГО и ЧС МО Тазовский район  тел. (8-349-40) 2-21-06, 

2-16-09.
          Участковый уполномоченный полиции с.Антипаюта  :

          Грунин Владимир Анатольевич 8(951)988-8215

-
принять меры к пересечению возможной паники, в случае необходимости, приступить к эвакуации сотрудников и воспитанников с угрожаемых направлений, блокированию и обесточиванию опасных участков объекта;
· принять меры к беспрепятственному проходу /проезду/ на объект сотрудников   правоохранительных   органов,   автомашин   скорой   медицинской помощи:
· с прибытием оперативной группы органа Управления по делам ГО и ЧС
МО Тазовский район, ОМВД   муниципального образования доложить обстановку, передать управление ее руководителю и далее действовать по его указаниям;
· отдать распоряжения о подготовке помещения или места для работы
штаба контр террористических операций, оповестить и собрать специалистов,
способных быть проводниками или консультантами для прибывающих сил
правоохранительных   органов,   подготовить   необходимую   документацию   для
проведения контр террористической операции /паспорт безопасности и т.д./;
· организовать встречу спец. подразделений ОМВД   России  по Тазовскому району   , Управления по делам ГО и ЧС МО Тазовский район, обеспечить им условия для проведения мероприятий по предотвращению, локализации или ликвидации последствий террористического акта (ЧС);

· доложить о происшедшем и принятых мерах в администрацию МО Тазовский район, Управление образования.
1.2.
Дежурный сторож с получением информации (сигнала) о попытке вооруженного проникновения или проникновении вооруженных лиц на объект
обязан:

поставить в известность руководство.
1.3. Заместитель заведующей АО АХЧ.
С  получением информации  (сигнала) о попытке  вооруженного проникновения   вооруженных лиц, обязан:
-
доложить о прибытие руководителю объекта и уточнить у него задачу на
проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ;
-
оценить реальность угрозы для персонала и воспитанников, находящихся на объекте.
· доложить дежурному Управления по делам ГО и ЧС МО Тазовский район;
· принять меры к эвакуации сотрудников и учащихся  с угрожаемых участков;
· оповестить командиров формирований МСГО и ЧС, отдать распоряжение об их подготовке и ликвидации возможных последствий ЧС.
1.4.
Сотрудники.
а)
При   нахождении   подозрительных  лиц,   транспорта  и   предметов с внешней
стороны ограждения объекта:
Сотрудник обязан:
-
доложить об обстановке заведующему образовательного учреждения, осуществлять скрытое наблюдение за состоянием участка и поведением подозрительных лиц.
· доложить об обнаружении подозрительных лиц, транспорта, предметов
заведующему образовательного учреждения;
· организовать встречу и сопровождение по территории объекта подразделений правоохранительных органов и Управлению по делам ГО и ЧС МО Тазовский район;
-   оказывать содействие правоохранительным органам;
б)
При попытке вооруженного проникновения на объект:
Сотрудник обязан:
-    нажать кнопку тревожной сигнализации (КТС);
· доложить заведующему образовательного учреждения о попытке вооруженного
проникновения на объект и действовать по его указанию;
· занять оборону с целью противодействия нападающим.
· организовать встречу и сопровождение по территории объекта подразделений правоохранительных органов и Управления по делам ГО и ЧС;
· оказывать содействие прибывшим сотрудникам правоохранительных органов;
· о результатах докладывать заведующей образовательного учреждения.
в)
при проникновении на объект вооруженных лиц:
Сотрудники  обязаны:
· при возможности доложить о проникновении на объект вооруженных лиц заведующему образовательного учреждения и действовать по его указанию.
· организовать встречу и сопровождение по территории объекта подразделений правоохранительных органов Управления по делам ГО и ЧС МО Тазовский район;
-    докладывать о мерах по задержанию вооруженных лиц заведующей образовательного учреждения.
2. При обнаружении на территории объекта или в непосредственной близости от него предмета, похожего на взрывное устройство
2.1.    Заведующая  образовательного учреждения с  получением информации об обнаружении на территории объекта или непосредственной близости предмета, похожего на взрывное устройство обязана:
· оценить обстановку и полученную информацию,
· обеспечить оцепление и охрану места обнаружения взрывного устройства,
-
лично или через делопроизводителя  сообщить в территориальные органы:
ОМВД России  по Тазовскому району   , тел. 2-11-02 Управление по делам ГО и ЧС МО Тазовский район, тел.(8-349-40) 2-21-06, 2-16-09, при этом обязательно сообщить организацию и ее адрес, что, где, когда обнаружено, от кого поступила информация, другие детали, проинформировать об опасности ЧС руководителей соседних учреждений;
· до прибытия оперативно-следственной группы дать указание сотрудникам и воспитателям  находиться на безопасном расстоянии от обнаруженного предмета, не приближаться к нему, не трогать, не вскрывать и не перемещать находку, зафиксировать время его обнаружения;

· собрать членов КЧС,
· организовать на безопасном расстоянии (не менее 100м) личными силами   сотрудников  оцепление   места нахождения подозрительного предмета, оградить и прикрыть доступ сотрудников и других
лиц к месту его обнаружения;
· отдать распоряжение об отключении радио и мобильной связь вблизи
обнаруженного предмета;
· отдать распоряжения сотрудникам о подготовке к эвакуации, о выключении
электроприборов и электрооборудования, о нераспространении сведений о
сложившейся ситуации, соблюдении организованности, не допускать паники и
самостоятельных действий персонала;
· проверить выполнение отданных распоряжений;
· обеспечить возможность беспрепятственного подъезда к месту обнаруженного    предмета    похожего    на    взрывное    устройство,    автомашин правоохранительных органов,  скорой медицинской помощи,  пожарной охраны,Управления ГО и ЧС, аварийных служб;
· обеспечить присутствие лиц, обнаруженных находку, до прибытия,
оперативно-следственной группы и фиксирование их установочных данных;
· с прибытием оперативной группы ОМВД России  по Тазовскому району   ,  доложить   обстановку   и   передать   управление   ее   руководителю, далее действовать по его указаниям, принимая все меры по обеспечению проводимых оперативной   группой    мероприятий,    предоставить    руководителю    группы  план объекта и указать место нахождения подозрительного предмета;
-
отдать распоряжения о подготовке помещения или места для работы штаба контр террористической операции, оповестить и собрать специалистов,
способных быть проводниками или консультантами для прибывающих сил
правоохранительных   органов,   подготовить документацию,   необходимую   при
проведении контр террористической операции (паспорт безопасности и т.д.);
· организовать встречу спец. подразделений ФСБ по ЯНАО, ОМВД России  по Тазовскому району     и Управления по делам ГО и ЧС МО Тазовский район,
создать им условия для проведения мероприятий по предотвращению, локализации или ликвидации последствий террористического акта (ЧС);
· приступить в случае необходимости к эвакуации сотрудников и воспитанников (согласно имеющимся планам эвакуации),  с учетом обнаружения подозрительного предмета;
-    при обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство, на основных элементах технологического оборудования или вблизи них отдать распоряжение на вывод части или всего технологического оборудования из
работы, с последующей эвакуацией дежурной смены объекта;
-
получив указание о возможности возвращения на рабочие места, возобновив режим повседневной работы сотрудников;
-
доложить о происшедшем и принятых мерах в администрацию МО Тазовский район и Управление образования.
2.2. Сторож:
С   получением информации об обнаружении на территории объекта или
непосредственной близости предмета, похожего на взрывное устройство, обязан:
немедленно доложить о происшедшем:
а)
заведующей  образовательного учреждения (лицу, его заместителям),тел. 64296
б)
ОМВД  России  по Тазовскому району   , тел. (8-349-40) 2 11-02
в)
Управление по делам ГО и ЧС МО Тазовский район  тел. (8-349-40) 2-21-06, 

2-16-09. 
оповестить   весь   руководящий   состав   объекта   или   лиц   в   соответствии   с
распоряжениями заведующей образовательного учреждения;
-
провести экстренную эвакуацию персонала и воспитанников с угрожаемых
участков;
· при обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство, на основных элементах тех. оборудования или вблизи них с разрешения заведующей образовательного учреждения отдать   распоряжение   на  вывод  части   или   всего технологического оборудования из работы, с последующей эвакуацией дежурной смены и больных объекта;
· при прибытии групп правоохранительных органов и ГО и ЧС действовать по их указаниям.
2.3.    Зам зав по АХЧ.
С получением информации об обнаружении на территории объекта или в
непосредственной близости предмета, похожего на взрывное устройство обязана:
· доложить о прибытии заведующей образовательного учреждения и уточнить у него задачу на проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ;
· доложить дежурному ОМВД России  по Тазовскому району   и Управления по делам ГО и ЧС МО Тазовский район; 
-   отдать распоряжение о принятии экстренных мер по защите персонала и
воспитанников на объекте (эвакуации),   проведении мероприятий по предупреждению возможной ЧС или снабжению ущерба в соответствии с планом
действий на объекте по предупреждению и ликвидации последствий ЧС;
-   организовать вывод персонала и воспитанников с объекта из зоны возможного
поражения;
-  оповестить командиров формирований ГО и ЧС, отдать распоряжения о подготовке формирований к ликвидации возможных последствий взрыва.
2.4.Воспитательский  состав   образовательного   учреждения обязан:
· при обнаружении подозрительного предмета (получении информации о
заложенном    взрывном   устройстве)    немедленно    сообщить    заведующей;
· не нарушать (не трогать, не перемещать, не открывать, не развязывать и
т.д.) целостность обнаруженных предметов;

-    осмотреть помещение и постараться запомнить предметы посетителей,
их поведение, место нахождения;
· принять меры к закрытию и опечатыванию денежных хранилищ, касс и
других помещений, где находятся материальные ценности;

· выключить электроприборы, проверить наличие и состояние средств оказания первой медицинской помощи;
· оставаясь на рабочем месте, выполнять указания руководителя;

· подготовиться к эвакуации (или по распоряжению руководителя), организованно покинуть помещение, соблюдая меры безопасности.

3.   При получении по телефону сообщения об угрозе минирования объекта,
бактериологического или химического заражения.
3.1. Заведующая образовательного учреждения:
При   получении   сообщения   (информации)   об   угрозе   минирования   объекта, бактериологического или химического заражения лично обязана:
· при наличии автоматического определения номера (АОНа) сразу записать
определившийся номер телефона в тетрадь;
· при наличии звукозаписывающей аппаратуры извлечь кассету с записью
разговора и принять меры к ее сохранности установить на ее место другую:
-   при отсутствии АОНа и звукозаписывающей аппаратуры:
а)
дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге,
б)
по ходу разговора отметить пол звонившего и особенности его (ее) речи:
· голос (громкий, тихий, грубый, веселый, невнятный и т.д.);
· темп речи (быстрый, медленный);
-    произношение (отчетливое, искаженное, с акцентом или диалектом),
-   манера речи (развязная, и с издевкой, с нецензурными выражениями);

-   состояние (спокойное, возбужденное);
в)
в ходе разговора обязательно отметить:
· звуковой фон (шум автомашин или железнодорожного транспорта, музыка, звук теле. радиоаппаратуры, голоса и др.);
· тип звонка (городской. междугородний);
· зафиксировать точное время начала разговора и его продолжительность;
· по возможности в ходе разговора получить ответы на следующие вопросы:
а)
куда кому, по какому телефону звонит этот человек?
б)
Какие требования он (она) выдвигает?
в)
Выступает ли в роли посредника или представляет группу ли?
г)
На каких условиях он (она) или они согласны отказаться от задуманного?
д)
Как и когда с ним (ней) можно связаться?
е)
Кому сообщить об этом звонке?
· добиться от звонящего максимально возможного промежутка времени
для принятия решений или совершения, каких - либо действий,
· если возможно, еще в процессе разговора сообщить в правоохранительные органы. А если такой возможности нет - по окончании разговора;
-     если есть опасения, что телефон прослушивается преступниками, перезвонить с другого номера телефона;
-    отдать распоряжение на усиление охраны объектов, поиск подозрительных предметов в предполагаемых местах минирования;
· организовать эвакуацию персонала и больных с угрожаемого участка (места)
территории объекта, а при возможности определения конкретного участка (места) -
со всего объекта,
· при реальной угрозе минирования основного технологического оборудования
отдать  распоряжение   на   вывод   из   работы   части   или   всего технологического
оборудования;
-     с прибытием оперативной группы  ОМВД России  по Тазовскому району   , доложить  обстановку, передать управление ее руководителю и далее действовать по его
указаниям, принимая все меры по обеспечению проводимых оперативной
группой мероприятий;
-
отдать распоряжение о подготовке помещения или места для работы штаба контр террористической операции, оповестить и собрать специалистов,

способных быть проводниками или консультантами для прибывающих сил
правоохранительных органов, подготовить документацию, необходимую при
проведении контр террористической операции (паспорт безопасности и т.д.);

-
организовать встречу спецподразделений ФСБ по ЯНАО, ОМВД МО Тазовский район;
-    Управления по делам ГО и ЧС МО Тазовский район и обеспечить им условия для проведения     мероприятий     по предотвращению,     локализации     или ликвидации последствий террористического акта (ЧС);

-
доложить о происшедшем и принятых мерах в администрацию
МО Тазовский район и Управление образования.
3.2. Зам зав по АХЧ обязана:
-
уточнить задачу на проведение аварийно-спасательных и других неотложных
работ;
· ввести «Режим повышенной готовности»;
· провести предварительную оценку обстановки,

· собрать членов КЧС, подготовить данные для работы комиссии;
· отдать распоряжение командирам формирований ГО и ЧС на проведение их в готовность к применению;
-   доложить о проводимых мероприятиях в Управление по делам ГО и ЧС МО Тазовский район.
4.   При захвате заложников на объекте:
4.1.Заведующая образовательного учреждения.
С получением информации о захвате заложников на территории объекта обязана:
-    сообщить лично или через секретаря в органы внутренних дел,
-    при этом обязательно сообщить наименование организации и её адрес, от
кого поступила информация, требование лиц, захвативших заложников и мест нахождения,   проинформировать   об   опасности  ЧС  руководителей   соседних
учреждений,
· принять меры к предотвращению возможной паники, в случае
необходимости подготовить эвакуацию сотрудников, воспитанников и т.д.,
· не допускать действий, которые могут спровоцировать нападающих к
применению оружия и человеческим жертвам;
не противоречить преступникам, не рисковать жизнью окружающих и своей
собственной;
· не вступать в переговоры с террористами;
· принять меры к беспрепятственному проходы (проезду) на объект сотрудников   правоохранительных   органов,   автомашин   скорой медицинской  помощи и Управление по делам ГО и ЧС г. МО Тазовский район,

· отдать распоряжения о подготовке помещения или места для работы штаба
контр террористической операции, оповестить и собрать специалистов, способных   быть   проводниками   или   консультантами  для   работающих   сил правоохранительных органов, подготовить документацию, необходимую при
проведении контр террористической операции (паспорт безопасности и т.д.);
-
с прибытием оперативной группы ОМВД  МО Тазовский район доложить
обстановку, передать управление ее руководителю и далее действовать по его
указаниям,   принимая   все   меры   по   обеспечению   проводимых оперативной
группой мероприятий,
· организовать встречу спецподразделений ФСБ по ЯНАО, Управления по делам   ГО   и   ЧС   Наименование муниципального образования   и   обеспечить им  условия   для проведения мероприятий;
· доложить о происшедшем и принятых мерах в администрацию МО Тазовский район и Управление образования.
4.2.
Зам зав по АХЧ обязана:
· доложить о прибытии заведующей образовательного учреждения и
уточнить у него задачу о проведение  аварийно-спасательных и других
неотложных работ,
· обеспечить сбор членов КЧС в безопасном месте;
· приступить к подготовке формирований ГО и ЧС для ликвидации возможных последствий ЧС, при этом все мероприятия проводить лишь в случае полного исключения возможности наблюдения со стороны преступников.
4.3.   Действия сотрудников.
В случае захвата заложников на объекте сотрудники обязаны:
-    постараться запомнить приметы террористов, отличительные черты их лица, одежду, имена, клички, возможные шрамы и татуировки, особенности речи и манеры поведения, тематику разговоров, вооружение, средства передвижения и т.д.;
 -    не допускать действий, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия и привести к человеческим жертвам,

-     по своей инициативе не вступать в переговоры с террористами,

· стараться спокойно переносить лишения, оскорбления и унижения, не смотреть в глаза преступникам, не вести себя вызывающе;

· при необходимости выполнять требования нападающих, действовать с
максимальной   задержкой,   но   без   риска  для   жизни   окружающих   и   своей
собственной;
-
на совершение любых действий спрашивать разрешение у преступников,
при наличии возможности (отсутствии угрозы себе и окружающим) сообщить      сотрудникам      правоохранительных     органов      информацию    о складывающейся ситуации и преступниках.
   При проведении спецслужбами операции по освобождению от преступников сотрудники обязаны неукоснительно соблюдать
следующие требования:
-  лечь на пол лицом вниз, голову закрыть руками и не двигаться:

-  не бежать навстречу сотрудникам спецслужб или от них, так как они могут принять Вас за преступников;
-
 если есть возможность, держаться подальше от проемов дверей и окон;

-  при ранении постараться не двигаться с целью уменьшения потери крови.
5.   При совершении на объекте террористического акта (взрыв, поджог и т.д.) или другой ЧС.
5.1. Заведующая  образовательного учреждения:
· оценить обстановку;
· обеспечить своевременное оповещение персонала (согласно схемы оповещения);
-    лично или через секретаря сообщить:

а)
в ОМВД МО  Тазовский район тел. (8-349-40) 2-11-02.
б)
в Управление по делам ГО и ЧС МО Тазовский район тел. (8-349-40) 2-21-06, 2-16-09
· при этом обязательно сообщить наименование организации и её адрес,
характер происшествия, другие детали, проинформировать об опасности ЧС
руководителей соседних учреждений;

· при этом обязательно сообщить наименование организации и её адрес,
характер происшествия, другие детали, проинформировать об опасности ЧС
руководителей соседних учреждений;

-    с прибытием оперативной группы ОВД Наименование муниципального
образования доложить обстановку, передать управление ее руководителю и далее действовать по его указаниям, принимая все меры по обеспечению проводимых оперативной группой мероприятий;
-   отдать распоряжение о подготовке помещения или места для работы штаба контр террористической операции. Оповестить и собрать специалистов, способных   быть   проводниками   или   консультантами   для   прибывавших   сил
правоохранительных органов, подготовить документацию, необходимую при
проведении контр террористической операции (паспорт безопасности и т.д.);

-   организовать встречу спец. подразделений ОМВД России по Тазовскому району, ФСБ по ЯНАО, Управление по делам ГО и ЧС МО Тазовский район и обеспечить им условия для проведения мероприятий по предотвращению, локализации последствий террористического акта;

· организовать разведку очага поражения, сбор и анализ информации, принять решение на ликвидацию последствий ЧС;
· при необходимости организовать безаварийную остановку производства;

· организовать наблюдение за состоянием окружающей среды и источниками опасности;
· поставить задачу командирам формирований ГО и ЧС на обеспечение
аварийно-спасательных и других неотложных работ;
-    организовать выдвижение сил и средств к месту аварии (ЧС) на территории объекта;
· организовать оказание медицинской помощи пострадавшим и эвакуацию
их в лечебные учреждения, вывод персонала и больных в безопасные места;

· обеспечить непрерывное управление мероприятий ГО;
-
доложить   о   происшедшем   и   принятых   мерах   в      администрацию
МО Тазовский район, Управление образования.
5.2. Сторож.
С получением сигнала (информации) о возникновении ЧС обязан:
-
доложить заведующей образовательного учреждения и оповестить руководящий состав (согласно схеме оповещения);
-    организовать безаварийную обстановку;

· принять все меры по оповещению и укрытию персонала и учащихся объекта;

· организовать разведку очага (объекта) поражения (аварии, разрушения и т.д.) оценить обстановку, привести в готовность имеющиеся силы для аварийно-
спасательных и других неотложных работ;
-    принять меры к спасению раненых и пораженных, оказанию первой
медицинскойпомощи.
Сообщить:
а)
Управление по делам ГО и ЧС МО Тазовский район (ЕДДС)
тел.    (8-349-40)

2-40-01, 2-21-06, 2-16-09.
б)
ОМВД МО Тазовский район тел. (8-349-40) 2-11-02.

    в)Участковый уполномоченный полиции с.Антипаюта  :

 Грунин Владимир Анатольевич 8(951)988-8215

-    организовать выдвижение сил и средств к месту аварии или катастрофы на территории объекта.


5.3.  Зам зав по АХЧ:
С получением сигнала (информации) о возникновении ЧС обязана:
-  уточнить    задачу   на  проведение  аварийно-спасательных  и  других
неотложных работ;
-  обеспечить немедленное доведение сигнала о возникновении ЧС до руководящего состава службы, обеспечить сбор членов КЧС;
-  ввести режим ЧС на объекте, выполнить мероприятия по обеспечению действий сил и средств объектовых звеньев ЧС;
-  организовать сбор данных об обстановке и передать их в подразделения
Управления по делам ГО и ЧС МО Тазовский район, их анализ и оповещение, принять экстренные меры по защите персонала и больных объекта;
-  осуществить контроль выполнения плана предупреждения и ликвидации
последствий ЧС объекта;
-  принять участие в работе КЧС, своевременно доводить распоряжения
председателя КЧС и вышестоящих органов до исполнителей.
6. При возникновении бактериологического или химического заражения
(подозрении на заражение).
6.1.    Заведующая образовательного учреждения.
С получением информации /сигнала/ о бактериологическом или химическом
заражении обязана:
-  оценить реальность угрозы для персонала и воспитанников;
-  лично или через делопроизводителя  сообщить наименование организации и её адрес, в каком месте обнаружен очаг, заболевания или отравления, какие симптомы, когда и от кого поступила информация, другие   детали.
Территориальные органы:
ОМВД МО Тазовский район  тел.(8-349-40) 2-11-02
Управление по делам ГО и ЧС МО Тазовский район  тел.(8-349-40) 2-40-01, 2-21-06,

2-16-09.


-  принять меры к предотвращению доступа в очаг заражения и всяческого
другого контакта заражённых их вещей с персоналом и воспитанников,

-  принять меры к пересечению возможной паники, в случае необходимости, приступить к эвакуации сотрудников и воспитанников с опасных участков объекта,
-  принять меры к беспрепятственному проходу /проезду/ на объект сотрудников   правоохранительных   органов,   автомашин   скорой   медицинской помощи:
· с прибытием оперативной группы органа Управления по делам ГО и ЧС
МО Тазовский район ОМВД   МО Тазовский район  доложить обстановку, передать управление ее руководителю и далее действовать по его указаниям;
· отдать распоряжения о подготовке помещения или места для работы штаба контр террористических операций, оповестить и собрать специалистов,
способных быть проводниками или консультантами для прибывающих сил
правоохранительных   органов,   подготовить   необходимую   документацию   для
проведения контр террористической операции /паспорт безопасности и т.д./;
· организовать встречу спец. подразделений ОМВД   МО Тазовский район, ФСБ по ЯНАО, Управления по делам ГО и ЧС МО Тазовский район.

Наименование муниципального образования, обеспечить им условия для
проведения мероприятий по предотвращению, локализации или ликвидации
последствий террористического акта (ЧС);

-
доложить о происшедшем и принятых мерах в администрацию 
Наименование муниципального образования, Учредителю (указать).
6.2. Сторож.
С получением сигнала (информации) о возникновении ЧС обязан:
а) в нерабочее время:
действия аналогичны действиям директора образовательного учреждения.

7. При посещении объекта представителями проверяющих ведомств (ФСБ, МВД, МЧС и др.)
7.1.  Заведующая образовательного учреждения (в нерабочее время - сторож) обязана:
· проверить у прибывших служебные удостоверения и предписание на
право проверки;
· записать фамилии, имена, отчества сотрудников, место их службы, звания, должности, номера удостоверений;

· выяснить и записать номера служебных телефонов сотрудников и их
непосредственного начальника;
· при наличии указанных документов обеспечить работу пребывших
представителей.
· при отсутствии у проверяющего необходимых документов доложить (по
возможности   скрыто   от   прибывшего) дежурному по   ОМВД   МО Тазовский район и действовать по их указанию.

Приложение 3

УТВЕРЖДАЮ

Заведующая МКДОУ д/с «Звёздочка»

______________ Е.А.Алякина

«___» __________ 2013г
Действия персонала при получении информации об угрозе ЧС
         При получении информации об угрозе ЧС в здании детского сада сотрудник, получивший информацию,  немедленно оповещает:
· заведующую образовательного учреждения, тел. 6-41-43;2-6-42-43
· зам.зав по АХЧ 6-41-43
· ОМВД России по Тазовскому району, тел. (8-349-40) 2 -11-02;
· противопожарную службу, тел. 6-41-94, 6-43-11, 01;
· оперативного    дежурного    органа  управления    по   делам    ГО  И  ЧС
МО Тазовский район, тел. (8-349-40) 2-11-39;

· ЕДДС тел. 6-41-94, 6-43-11, (8-349-40) 2-40-01.
До прибытия в образовательное учреждение лиц, обеспечивающих
обнаружение и обезвреживание взрывного устройства, заведующей проводятся
следующие мероприятия:
· в МКДОУ детский сад «Звёздочка»  прекращается воспитательный процесс. При входе в здание, подвергшемуся угрозе ЧС, вокруг корпуса (на расстоянии 15-20 метров) выставляется охрана из числа сотрудников образовательного учреждения (ответственный – зам зав по АХЧ)
· об угрозе оповещаются сотрудники детского сада. Оповещение производится посыльным (ответственный – водитель АТС Пырерко Максим Владимирович)
С целью недопущения паники среди детей  в здание сада    направляется   зам зав по АХЧ,   который   обязан разъяснить    обстановку   и организовать эвакуационные мероприятия (ответственный – Мамедова В.А.)
· в здании, подвергшемся угрозе ЧС, отключается электроэнергия. При
невозможности   отключения   электроэнергии (в вечернее, ночное время) - во всех комнатах обесточиваются включенные в электросеть электроприборы и оборудование (ответственные – воспитатели, ночью - сторожа);

· приводятся в готовность медицинский пункт  (ответственный – медсестра Малышева Т.М.);
· приводятся    в   готовность силы и средства   пожаротушения
(Лаврик Л.В. руководитель добровольной пожарной дружины);
· проводятся   эвакуационные    мероприятия     и     строгий    контроль   за
сохранностью ценного имущества и материальных ценностей, а также личного  имущества сотрудников, работников, воспитанников. Из здания, подвергшегося   угрозе   взрыва,   эвакуируются воспитанники   и   сотрудники согласно плану эвакуации при пожаре;
· открываются   двери   запасных выходов   из   здания, у дверей
выставляются   посты безопасности:
· сотрудники и воспитанники     здания, подвергшегося угрозе     ЧС, эвакуируются из здания в указанные места, где им оказывается   при необходимости   медпомощь;
· по    окончании    эвакуации    создается    оперативная    группа,    которая
проверяет все помещения корпуса. При обнаружении сотрудников или больных в помещениях - эвакуируют их;
-
управление    и    связь    на    весь    период    проведения эвакуационных
мероприятий осуществляется из кабинета заведующей, в здании детского сада. По завершении эвакуации, руководитель и зам зав по АХЧ  переносят свою деятельность в здание детского сада, по прибытии служб, задействованных в мероприятиях по ликвидации последствий ЧС, устанавливается с ними взаимодействие.
Все помещения ДОУ, подвергшиеся угрозе ЧС, при обследовании,
осмотре   их   кинологическими   бригадами   милиции   должны   быть   открыты   и доступны   осмотру.
После проведения обследования зданий образовательного учреждения на
предмет обнаружения взрывного устройства, составляется акт обследования. О
результатах обследования и проводимых мероприятиях заведующей
образовательного учреждения (или лицом его заменяющим) докладывается в
Департамент образования.
Сотрудники образовательного учреждения и воспитанники приступают к
исполнению своих обязанностей в обычном режиме на своих рабочих местах в
здании образовательного учреждения только с разрешения вышестоящих
инстанций.
